Sachbearbeiter:in Verkaufsinnendienst / Marketing /
Administration / 80% - 100 %

CHOCOLAT

AM N

Firma: Chocolat Ammann AG,

s + [ Schulgassli 23, 3627 Heimberg

Die Chocolat Ammann AG ist seit Uber 75 Jahren ein Familienunternehmen in der Schweizer
Schokoladenbranche und bekannt fur die Produktion der beliebten Choco Kings. Mit Leiden-
schaft und Engagement setzen wir uns dafir ein, unseren Kunden Genussmomente zu schen-
ken. Qualitat und Innovation stehen bei uns an erster Stelle — das zeichnet uns aus.

Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung einen/eine

Sachbearbeiter:in Verkaufsinnendienst / Marketing / Administration
(m/w/d) 80% - 100 %

Ihre Hauptaufgaben

o Vollstandige Auftragsabwicklung von A bis Z (Auftragsbestatigungen, Lieferscheine,
Disposition, Rechnungsstellung)

Annahme und Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Bestellungen

Pflege der Stammdaten (Kunden- und Artikelstammdaten) im ERP-System
Unterstlitzung des Verkaufsleiters

Enge Zusammenarbeit mit der Produktion, inklusive Erstellung von Produktionspléanen
Allgemeine administrative Tatigkeiten

Mitbetreuung unseres Fabrikladens

Je nach Erfahrungen und Qualifikationen: Koordination und Umsetzung von Marketing-
aktivitaten

Sie bringen mit

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit mehrjahriger Erfahrung in einer ver-
gleichbaren Position

o Idealerweise Erfahrung und Kenntnisse im Marketingbereich (Messen, Social Media,

Homepage, Promotionen)

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Préazise, eigenstandige und effiziente Arbeitsweise

Fundierte IT-Kenntnisse, insbesondere in MS Office (Word, Outlook, Excel)

Mitdenkende, vorausschauende Personlichkeit, die auch in hektischen Situationen den

Uberblick behalt

Wir bieten Ihnen die Moglichkeit, Ihre Ideen und Erfahrungen in einem kleinen Team einzu-
bringen. Auf Sie wartet eine vielseitige, abwechslungsreiche Téatigkeit und ein familiares Ar-
beitsklima.

Fihlen Sie sich von diesem Stellenangebot angesprochen?
Jan Gerber, Leiter Verkauf, freut sich auf lhre schriftliche Bewerbung und gibt Ihnen gerne
weitere Auskinfte (+41 33 439 04 40, jan.gerber@chocolatammann.ch).
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